LISTA KONTROLNA DOTYCZACA KONFIGURACIJI NARZEDZIA SELFIE

SEL P

1. KONFIGURACJA PROFILU SZKOLY

-

COCNACZ | ETapy DZIALANIA DO PODJECIA WSKAZOWKI

1. REJESTRACJA
SZKOLY

Aby rozpocza¢ proces rejestracji,
prosze  klikng¢  zotty  przycisk
,LZarejestruj sie”. Na nastepnej stronie
prosze wpisac oficjalny adres e-mail
szkoty, ktory bedzie stuzyt jako
wewnetrzny  kanat  komunikadji
miedzy narzedziem a szkotg, oraz
wypetni¢ CAPTCHA; prosze zaznaczyc
pole oznaczajgce wyrazenie zgody
na polityke prywatnosci  SELFIE,
ochrone danych i wykorzystanie
danych.

Bedziesz potrzebowac dostepu do tego adresu, aby zakonczyc
proces rejestracji; upewnij sie, ze masz wszystkie dane
uwierzytelniajgce.

2. AKTYWACJA
KONTA SZKOLY

Sprawdz wpisany wczesniej adres e-
mail szkoty; otwdrz wiadomos¢ e-
mail zatytutowang ,Dokoncz

Jesli nie otrzymasz e-maila w ciggu kilku minut od przestania
wniosku, sprawdz folder SPAM.
Zawarty w e-mailu link jest aktywny przez 48 godzin od




rejestracje w SELFIE” i kliknij zawarty
w niej link..

wystania wniosku. Jesli nie bedg Panstwo w stanie uzyskac
dostepu w tym czasie, bedg Panstwo musieli rozpocza¢ proces
od nowa.

3. KONFIGURACJA
EU LOGIN

Aby zalogowac sie do SELFIE, musza
Panstwo miec konto EU Login, ktére
jest centralng ustugg
uwierzytelniania Komisji Europejskiej
umozliwiajaca uzytkownikom réznych
aplikacji i ustug online pojedyncze
logowanie. Po kliknieciu linku, ktory
otrzymajg Panstwo w  e-maily,
zostang Panstwo  poproszeni o
uwierzytelnienie za pomocg EU
Login. Jezeli nie majg Panstwo
jeszcze konta EU Login, zostang
Panstwo poproszeni 0 jego
utworzenie.

Informacje na temat tworzenia konta EU Login mozna znalez¢ na
stronie
https://webgate.ec.europa.eu/cas/manuals/EU_Login_Tutorial pdf..

4. LOGOWANIE SIE
JAKO
KOORDYNATOR
SZKOLNY

Po zarejestrowaniu prosze klikngc
przycisk ,Zaloguj sie przy uzyciu EU
Login” (,Sign in using EU Login”) -
zostang Panstwo poproszeni o uzycie
Panstwa konta EU Login.

Jesli nie pamietasz hasta, mozesz utworzy¢ nowe pod
nastepujacym linkiem: https://schools-go-
digitaljrc.ec.europa.eu/passwordResetRequest

5. DOKONCZENIE
PROFILU SZKOLY

Podaj potrzebne informacje o szkole
(j. oficjalng nazwe szkoty, domyslny
jezyk, przynaleznos¢ do sieci szkot,
lokalizacje szkoty, rodzaj szkoty oraz
inne dane).

Profil szkoty nalezy aktualizowac co
najmniej raz w roku akademickim.

- W razie potrzeby mogg Panstwo wpisac¢ dodatkowy adres e-
mail, ktéry bedzie rowniez petnit funkcje kanatu
komunikacyjnpego  miedzy narzedziem a szkotg lub
koordynatorem szkolnym/koordynatorami szkolnymi.

- Wiekszos¢ pytan jest obowigzkowa, ale w kazdej chwili
mozna zaktualizowac profil szkoty: jesli przy rejestracji brakuje
wszystkich informacji, mozna podac tymczasowe odpowiedzi i
skorygowac je pozniej.

- Jesli jest to dogodne, mogg Panstwo powigza¢ dodatkowe
konto EU Login na dole sekdji.




2. KORZYSTANIE Z PLATFORMY SELFIE

ZAZNACZ
POLE

ETAPY DZIALANIA DO PODJECIA WSKAZOWKI

Wybierz poziom ksztatcenia, ktory chcesz
poddac analizie; dla kazdego wybranego
poziomu  ksztatcenia nalezy podac
catkowitg liczbe uzytkownikéw (cztonkow
kadry kierowniczej szkoty, nauczycieli i
uczniéw), ktorzy beda zaproszeni do
udziatu w zadaniu. Zapisz wybor i kliknij
ikonke panelu nawigacyjnego, aby do
niego wracic.

SELFIE WBL (work-based learning):

Wybierz: ksztatcenie srednie zawodowe - W zaleznoéci od charakterystyki szkoty mozna wybra¢
L WYBRANIE Il stop?nia; nastgpnie zaznacz pole po wiecej niz jeden poziom ksztatcenia.
POZIOMU DfaWEJ. . stronie pytania . .’CZV - Te dane liczbowe bedzie mozna zmieni¢ pdzniej, do
KSZTALCENIA pr-zed5|.eb|.ors”twa beda uczestniczy¢ w czasu utworzenia linkow do kwestionariuszy.
tej ankiecie?”. - Podane tu dane liczbowe bedg podstawg obliczenia
Podaj catkowita liczbe —uzytkownikéw poziomu uczestnictwa szkoty.

(cztonkowie kadry kierowniczej szkoty,
nauczyciele, uczniowie), ktoérzy otrzymajg
zaproszenie.

Jesli udziat majg wzigc przedsiebiorstwa,
kliknij przycisk ,zarejestruj” i dodaj nowe
przedsiebiorstwa, ktére chcesz zaprosic.
Kliknij ,dodaj”, aby wybra¢ wczesniej
zarejestrowane przedsiebiorstwa.

Kliknij opcje ,Zapisz ustawienia” i przejdz
do Etapu 2.




2.1 DOSTOSOWANIE
KWESTIONARIUSZY

Wybierz stwierdzenia opcjonalne:
stwierdzenia opcjonalne to przygotowane
pytania, ktére mozna dodac do gtéwnego
zestawu pytan. Dla kazdego poziomu
ksztatcenia zaznacz przycisk wyboru i
wybierz dowolng liczbe pozycji.

- Zaleca sie, aby przed wypetnieniem tej czesci pobrac i
sprawdzi¢ petng liste gtownych i opcjonalnych pytan
SELFIE dla kadry kierowniczej szkoty, nauczycieli i
uczniéw — to pozwoli na unikniecie powielania pytan.

- Pytania opcjonalne s pogrupowane  wedtug
obszarow SELFIE (Kierownictwo, infrastruktura i sprzet,
wspotpraca i sie¢ kontaktow, Ustawiczne doskonalenie
zawodowe, Pedagogika: wsparcie i zasoby, Pedagogika:
wdrazanie w klasie, Praktyki w zakresie oceny,
kompetencje cyfrowe uczniow);

- Pytania opcjonalne mozna wybiera¢ lub usuwac do
czasu aktywowania linkdw..

2.2 DOSTOSOWANIE
KWESTIONARIUSZY

Stworz  wiasne stwierdzenia: mozna
stworzy¢ do 10 nowych pytan/stwierdzen
dla kazdego poziomu ksztatcenia. Wybierz
poziom ksztatcenia i kliknij ,Dodaj
stwierdzenie”. Bedzie mozna wpisac
pytanie i  tekst pomocniczy do
wyswietlenia. Nalezy utworzy¢ jedng
wersje kazdego pytania i towarzyszacego
mu tekstu pomocniczego dla kazdej grupy
uzytkownikow..

- Utworzone pytania muszg by¢ sformutowane zgodnie
z uzgodniong skalg odpowiedzi, tak aby uzytkownicy
mogli  odpowiada¢ przez wybranie jednej z
nastepujacych opcji: Zdecydowanie sie nie zgadzam - z
mojego doswiadczenia wynika, ze to nieprawda / Nie
zgadzam sie / Raczej sie zgadzam / Zgadzam sie /
Zdecydowanie zgadzam sie — z mojego doswiadczenia
wynika, ze to prawda / Nie dotyczy.

3. WYBOR DAT

Korzystajac z niebieskiej ikonki
kalendarza, wybierz  poczatkowg i
koncowg date zadania autorefleks;ji.

Z rozwijanego menu wybierz domyslny
jezyk, w ktorym chcesz korzystac z SELFIE.

Aby wykona¢ odpowiednie dziatanie,
kliknij opcje ,Zapisz/aktualizuj daty”.

- Wybrany przedziat czasowy musi mie¢ co najmniej
jeden tydzien i nie wiecej niz trzy tygodnie.

- Czas realizacji zadania autorefleksji mozna zmienic, a
daty — aktualizowac przed aktywowaniem linkoéw do
kwestionariuszy. Potem nie mozna juz modyfikowac
dat (skracac lub wydtuzac czasu).

- Przy wyborze dat nalezy dopilnowac, aby wszyscy
uczestnicy mieli wystarczajgco duzo czasu. Nalezy tez
wzigc pod uwage, ze wyniki nie beda dostepne do dnia
nastepujacego po podanej dacie koncowej, nawet w




przypadku wczesniejszego ukonczenia ankiety.

4. AKTYWOWANIE
LINKOW

Wybierz poziom ksztatcenia, dla ktérego
chcesz utworzyc linki. Sprawdz
kwestionariusze i okres autorefleksji.

Aby wykona¢ odpowiednie dziatanie,
kliknij opcje ,Utworz linki”. Platforma
wygeneruje automatycznie jeden link dla
kazdej kategorii uczestnikow.

Sprawdz kwestionariusze i upewnij sie, ze wybrany
okres autorefleksji jest zgodny z planowanym okresem
udziatu szkoty w SELFIE. Po aktywowaniu linkdw nie
mozna juz zmieniac ustawien.

Po prawej stronie kazdego linku znajdujg sie dwa
przyciski: jeden stuzy do kopiowania linku do schowka,
a drugi — do podgladu odpowiedniego kwestionariusza.
Po kliknieciu przycisku ,Drukuj linki” mozna wydrukowac
linki do kwestionariusza, aby go rozestac.

5. UDOSTEPNIENIE
LINKOW |
NADZOROWANIE
UCZESTNICTWA

Po utworzeniu linkdw nalezy rozestac je
do uczestnikéw. W panelu nawigacyjnym
bedzie dostepny interaktywny wykres
stupkowy  prezentujgcy w  czasie
rzeczywistym wskazniki uczestnictwa dla
wszystkich  grup  uzytkownikow. Po
najechaniu kursorem na poszczegolne
stupki bedg pokazane informacje o liczbie
uzytkownikow zaproszonych do udziatu
oraz procentowy wskaznik ukonczenia, a
takze zalecana minimalna liczba dla
kazdej grupy uzytkownikow.

SELFIE WBL: w przypadku o0sob
prowadzacych szkolenia W
przedsiebiorstwach wskazniki

uczestnictwa sg podane w wartosciach
bezwzglednych, nie w procentach..

- Uzytkownicy nie muszg logowac sie do SELFIE i nie
potrzebujg konta EU Login, uczestnictwo powinno byc
dobrowolne i pozostanie anonimowe.

- Po przejsciu do kwestionariusza uzytkownicy moga
zmieni¢ w rozwijanym menu jezyk korzystania z SELFIE.
- Udzielenie odpowiedzi w kwestionariuszu nie powinno
trwac dtuzej niz 20 minut w przypadku uczniow i 40
minut w przypadku nauczycieli, kadry kierowniczej
szkoty i 0sob prowadzacych szkolenia. Wypetnianie
kwestionariusza nalezy jednak dokonczy¢ w ciggu
dwoch godzin od rozpoczecia, w przeciwnym wypadku
odpowiedzi zostang utracone.

- Im wyzsze beda wskazniki odpowiedzi w SELFIE, tym
bardziej doktadne i uzyteczne bede informacje
przekazane w raporcie.

- Po udzieleniu odpowiedzi kazdy uzytkownik moze
spersonalizowac¢ i pobra¢ swiadectwo uczestnictwa.
Whpisane w swiadectwie imiona i nazwiska NIE zostajg
zapisane, poniewaz uczestnictwo w SELFIE jest zawsze
anonimowe.




3. PO ZROBIENIU SELFIE

ZAZNACZ

POLE ETAPY

1. WYNIKI

DZIALANIA DO PODJECIA

W platformie zostanie automatycznie
utworzony raport dla szkoty, ktory bedzie
udostepniony w dniu nastepujacym po
wygasnieciu okresu wskazanego na
przeprowadzenie  autorefleksji.  Aby
zapozna¢ sie z raportem dla szkoty,
trzeba wybra¢ poziom ksztatcenia, dla
ktérego majg byc¢ przedstawione wyniki.
Mozna tez porownac wyniki z rdoznych
sesji..

SELFIE WBL: Pytania mozna tez
pogrupowac wedtug przedsiebiorstw i
sektorow.

WSKAZOWKI

Jesli w zadaniu nie uczestniczyta jedna z grup uzytkownikow,
raport bedzie zawierat znak wodny wskazujacy na niepetne
uczestnictwo, natomiast w przypadku zbyt niskich wskaznikow
ukonczenia nie bedg podane zadne wyniki. Jezeli wskaznik
uczestnictwa szkoty jest niski, do wynikow nalezy podchodzic
ostroznie, gdyz mogg one nie oddawac w petni sytuacji danej
szkoty.

2. WYKORZYSTANI
E WYNIKOW

- Raport SELFIE dla szkoty moze postuzyc
jako podstawa refleksji i debaty z
udziatem catej spotecznosci szkolnej.

- Raport bedzie zawierat:

- przeglad wszystkich szesciu obszaréw
SELFIE z podaniem wskaznikow srednich
dla kazdej grupy uzytkownikow;

-wyniki w podziale na obszary,
obejmujace ocene srednig dla kazdego
stwierdzenia w danym obszarze;

-wyniki w podziale na uzytkownikow,
obejmujace odpowiedzi srednie dla
wszystkich  grup  uzytkownikow — w

- Analizujac wyniki przedstawione w raporcie SELFIE dla
szkoty, nalezy zwrécic uwage, czy w poszczegolnych
obszarach lub w odniesieniu do poszczegolnych
stwierdzen/pytan odnotowano: niskie oceny; wysokie oceny;
znaczne rozbieznosci w  wynikach  miedzy  grupami
uzytkownikow. Proponujemy, aby refleksje rozpocza¢ od
tych elementow.

- Nalezy zebra¢ cztonkéw kadry kierowniczej szkoty,
nauczycieli i uczniow, aby omowic silne i stabe strony
wskazane w raporcie SELFIE dla szkoty. Szkota moze
wykorzystac te informacje do opracowania planu dziatania,
w ktorym nalezy doktadnie okresli¢ dziatania niezbedne do
osiggniecia wyznaczonego celu.




odniesieniu do wszystkich stwierdzen..

- SELFIE WBL: Nalezy zebrac¢ cztonkow kadry kierowniczej
szkoty, nauczycieli, uczniéw i osoby prowadzace szkolenia w
przedsiebiorstwach, aby omowi¢ silne i stabe strony
wskazane w raporcie SELFIE. Szkota i przedsiebiorstwo
mogga wykorzysta¢ te informacje do opracowania planu
dziatania, w ktérym nalezy doktadnie okreslic dziatania
niezbedne do osiggniecia wyznaczonego celu.

3. CERTYFIKACJA:

Szkota moze zwrdci¢ sie o cyfrowg
odznake SELFIE z pulpitu nawigacyjnego
koordynatora. Odznaki sg dostepne w
odniesieniu do wszystkich
wczesniejszych  sesji  SELFIE,  w
przypadku  ktérych  szkota  spetnia
kryteria ich przyznania.

Koordynator szkolny SELFIE moze
spersonalizowac i pobrac certyfikat.

Nalezy pamietac, ze wszyscy uczestnicy
(w tym osoby prowadzace szkolenia w
przedsiebiorstwach)  mogg  pobrac
imienny certyfikat uczestnictwa
bezposrednio po wypetnieniu
kwestionariusza.

Kryteria przyznania cyfrowej odznaki sg nastepujace:

ukonczenie sesji SELFIE na jednym poziomie ksztatcenia z
udziatem 3 kategorii uczestnikow: cztonkéw  kadry
kierowniczej szkoty, nauczycieli oraz uczniow.

udziat ponad 10 uczestnikéw w tej samej sesji ze
wszystkich tych kategorii tacznie.

4. ZASOBY

W tej czesci sg udostepnione materiaty,
np. film objasniajacy i przewodnik dla
koordynatoréw szkolnych  w  réznych
jezykach.
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